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Stručná charakteristika celé sady:

Sada je zaměřena na externí (podnikové tzn. při obchodování) a interní (vnitropodnikové a personální) písemnosti a procvičování normy ČSN 016910 (značky, zkratky, znaménka, tituly) včetně normalizovaného předtisku obchodního dopisu. Pracovní listy vedou k osvojení probírané látky a doplnění informací z praktického života. Součástí sady jsou testy různého stupně obtížnosti.
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