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	Anotace
Základní pokyny pro stylizaci obchodního dopisu – test.


	Metodický pokyn
Žáci obdrží test v písemné podobě (příp. elektronické) a z údajů v zadání vyberou platnou odpověď. Upozorníme, že správných odpovědí může být i více než jedna.Test zadáváme po probrání teoretické části kapitoly Pokyny pro správnou stylizaci obchodního dopisu, žáci si aktivně zopakují důležité údaje. Správné odpovědi napíší na PC a uloží na předem stanovené místo na školní síti. Časový limit je 20 minut.



Test – Stylizace obchodního a úředního dopisu

1. V obchodním a úředním dopise používáme slova:
A. jednoznačná a přesná
B. mnohoznačná, vícevýznamová
C. oba druhy podle potřeby

2. Při tvorbě vět obchodního, příp. úředního dopisu volíme:
A. těžkopádná souvětí
B. kratší, srozumitelné věty
C. střídáme pravidelně větu jednoduchou a souvětí

3. Jaký styl používáme při psaní obchodní a úřední korespondence?
A. umělecký
B. publicistický
C. administrativní

4. Kolik věcí vyřizujeme v jednom obchodním příp. úředním dopise?
A. několik
B. maximálně dvě
C. jednu

5. Používáme v textu obchodního dopisu cizí slova, existují-li pro ně vhodná slova česká?
A. ano
B. v české obchodní korespondenci ne
C. v případě, jedná-li se o zahraniční firmu a slovo je běžně používané, ano

6. V jaké slovesné osobě a čísle píše obchodní korespondenci právnická osoba?
A. 1. osoba množného čísla (my)
B. 3. osoba jednotného čísla (ono)
C. 1. osoba jednotného čísla (já)

7. V jaké slovesné osobě a čísle píše obchodní korespondenci fyzická osoba?
A. 1. osoba množného čísla (my)
B. 3. osoba jednotného čísla (ono)
C. 1. osoba jednotného čísla (já)

8. Jakou slovesnou osobu a rod při tvorbě obchodního příp. úředního dopisu nepoužíváme?
A. 1. osoba množného čísla (my)
B. 3. osoba jednotného čísla, střední rod (ono)
C. 1. osoba jednotného čísla (já)


9. Opakujeme při psaní obchodní korespondence několikrát za sebou slova se stejným slovním základem? 
A. ano, co nejvíce
B. ne, použijeme synonyma, příp. jiné mluvnické prostředky
C. podle situace

10. Jaký slovesný rod používáme nejčastěji při psaní obchodního dopisu?
A. činný (objednali jsme)
B. trpný (bylo objednáno)
C. oznamovací

11. Jaký slovesný způsob používáme co nejméně ve stylizaci obchodního dopisu?
A. oznamovací-indikativ (reklamovali jsme)
B. budoucí
C. podmiňovací-kondicionál (reklamovali bychom; byli bychom reklamovali)

12. Tón obchodního příp. úředního dopisu je:
A. pejorativní až vulgární
B. přirozený a zdvořilý
C. citově zabarvený, expresivní

Správné řešení
Test – Stylizace obchodního a úředního dopisu


1. V obchodním a úředním dopise používáme slova:
A. jednoznačná a přesná


2. Při tvorbě vět obchodního, příp. úředního dopisu volíme:
B. kratší, srozumitelné věty
3. Jaký styl používáme při psaní obchodní a úřední korespondence?
C. administrativní

4. Kolik věcí vyřizujeme v jednom obchodním příp. úředním dopise?
C. jednu

5. Používáme v textu obchodního dopisu cizí slova, existují-li pro ně vhodná slova česká?
B. v české obchodní korespondenci ne
C. v případě, jedná-li se o zahraniční firmu a slovo je běžně používané, ano

6. V jaké slovesné osobě a čísle píše obchodní korespondenci právnická osoba?
A. 1. osoba množného čísla (my)

7. V jaké slovesné osobě a čísle píše obchodní korespondenci fyzická osoba?
C. 1. osoba jednotného čísla (já)

8. Jakou slovesnou osobu a rod při tvorbě obchodního příp. úředního dopisu nepoužíváme?
B. 3. osoba jednotného čísla, střední rod (ono)
9. Opakujeme při psaní obchodní korespondence několikrát za sebou slova se stejným slovním základem?
B. ne, použijeme synonyma, příp. jiné mluvnické prostředky

10. Jaký slovesný rod používáme nejčastěji při psaní obchodního dopisu?
A. činný (objednali jsme)

11. Jaký slovesný způsob používáme co nejméně ve stylizaci obchodního dopisu?
C. podmiňovací-kondicionál (reklamovali bychom; byli bychom reklamovali)
12. Tón obchodního příp. úředního dopisu je:
B. přirozený a zdvořilý
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