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Materiál následuje po výkladové části hodiny. Slouží k procvičení probrané látky – použití tabulačních zarážek a formátování textu. Může být použit jako příklad při výkladu, příklad při opakovací hodině, domácí úkol nebo test.


	Metodický pokyn

Žáci obdrží zadání v tištěné podobě (případně pomocí dataprojektoru) a úlohu vypracují na svém počítači. Výsledek své práce uloží podle příkazu vyučujícího.



Tabulátory
Zadání
Nastavte všechny okraje stránky na 1,9 cm.

Cvičení 1

Zvolte vhodné typy tabulátorů (případně vodících znaků), nastavte je v uvedených vzdálenostech a velikostí písma 12 opište text. 

a)

Firma
Místo
Telefon

ATESO
Jičín
721 33 44 55


RENOVA
Louny
606 32 14 56


KOKO
Chomutov
728 23 44 09
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Tahoma,  vel 10,    oranžová  


b)


Jméno
Příjmení
Místo narození
Datum narození

Pavel
Václavek
Most
4. 5. 1957


Helena
Krásná
Chomutov
17. 12. 1954


Veronika
Cvrčková
Jablonec nad Nisou
18. 1. 1966


c)


Název
Barva
Kusy
Cena za kus

Šaty
červená
5
1 200,00


Triko
černá
140
275,50


Kalhoty
modrá
55
980,00


d)


Jméno
Příjmení
Ulice
Město
PSČ

Jan
Pracovitý
Tvrdá 21
Louny
440 01


Jana
Bystrá
Veselého 105
Žatec
438 01


Petra
Zbožná
Klášterní 10
Praha 4
100 04


Cvičení 2
Nastavte tabulátory (případně vodící znaky) podle zadání, opište text a zformátujte ho přesně podle zadání.
a)


Cestujte s námi k moři

  Zájezd
Místo
Doba pobytu

                  Cena        Doprava    
           Stravování                

E21
Costa Brava
1 týden
17 550
Letadlo
PP


I54
Bibione
1 týden
4 990
Autobus
bez stravy



E44
Mallorca
2 týdny
19 800
Letadlo
P



G26
Korfu
10 dní
17 200
Autobus
S





b)


Výprodej tiskáren


Tiskárna 
Použití 
Kvalita tisku          
                          cena 
Barva


Jehlič ková
Sestavy 
Nízká 
4 500,- 
Ne


Inkoustová
Domácnosti 
Velmi dobrá
 6 000,- 
Ano


Laserová 
Kanceláře 
Výborná 
10 000,- 
Ne


Laserová barevna 
Firmy 
Velmi dobrá 
50 000,-
 Ano


Tiskařsky stroj 
Tiskárny 
Výborná 
5 000 000,-
Ano


c)

Nabídka brigád:  
Druh práce

Odměna v Kč/hod


počet

Stříhání vinné révy
 50,- 
14

Sběr ovoce 
45,- 
24

Přepisování dat do PC 
50,- 
5

Návrh grafiky na PC 
88,- 
2 


Vypracování
Cvičení 1

a)


Firma
Místo
Telefon

ATESO
Jičín
721 33 44 55


RENOVA
Louny
606 32 14 56


KOKO
Chomutov
728 23 44 09

b)
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Příjmení
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4. 5. 1957


Helena
Krásná
Chomutov
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18. 1. 1966

c)


Název
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Kusy
Cena za kus

Šaty
červená
5
1 200,00


Triko
černá
140
275,50


Kalhoty
modrá
55
980,00

d)


Jméno
Příjmení
Ulice
Město
PSČ

Jan
Pracovitý
Tvrdá 21
Louny
440 01


Jana
Bystrá
Veselého 105
Žatec
438 01


Petra
Zbožná
Klášterní 10
Praha 4
100 04

Cvičení 2
a)
Cestujte s námi k moři

  Zájezd
Místo
Doba pobytu

                  Cena        Doprava    
           Stravování                

E21
Costa Brava
1 týden
17 550
Letadlo
PP


I54
Bibione
1 týden
4 990
Autobus
bez stravy



E44
Mallorca
2 týdny
19 800
Letadlo
P



G26
Korfu
10 dní
17 200
Autobus
S


b)
Výprodej tiskáren


Tiskárna 
Použití 
Kvalita tisku          
                          cena 
Barva


Jehlič ková
Sestavy 
Nízká 
4 500,- 
Ne


Inkoustová
Domácnosti 
Velmi dobrá
 6 000,- 
Ano


Laserová 
Kanceláře 
Výborná 
10 000,- 
Ne


Laserová barevna 
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50 000,-
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Tiskařsky stroj 
Tiskárny 
Výborná 
5 000 000,-
Ano

c)
Nabídka brigád:  
Druh práce

Odměna v Kč/hod


počet

Stříhání vinné révy
 50,- 
14

Sběr ovoce 
45,- 
24

Přepisování dat do PC 
50,- 
5

Návrh grafiky na PC 
88,- 
2 

Písmo tunga, vel. 20, barva modrá, všechna velká, obrysová, zarovnání na střed, mezery mezi znaky rozšířené o 3 body  





Písmo tunga, vel. 11, barva modrá





Písmo tunga, vel 11,barva modrošedá





střed, 11,8 cm 





levý, 9,2 cm 





střed, 2,5cm 





levý, 0,3cm 





sloupec, 10,5 cm 





střed, 15,2 cm 





sloupec,1,3 cm





levý, 4,4cm 





sloupec, 14 cm 





Arial, tučná kurzíva vel. 18,  barva tmavě zelená, zarovnání na střed





Arial, vel. 12, barva mořská zeleň, kapitálky





Arial, vel 10,  mořská zeleň





des.čárka, 13,7 





pravý, 16,2 





střed, 7,3 cm 





levý, 3,8 cm 





levý, 0,6cm 





Tahoma, vel. 16, barva hnědá, podtržení oranžovou souvislou čarou,





Tahoma, vel. 11. hnědá





Tahoma, vel 10,  oranžová





des. čárka, 6,9 cm cm1,1 c�m





pravý,  11,8 cm





levý, 1,1 cm 
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