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Materiál slouží k procvičení probrané látky. Materiál následuje po výkladové části hodiny. 



	Metodický pokyn

Zadání je prezentováno pomocí tištěného zadání nebo pomocí dataprojektoru. 
Cílová skupina: 15 – 19 let




Účetní kniha
Vytvořte tabulku v tabulkovém editoru, která bude sloužit jako účetní kniha pro vedení jednoduchého účetnictví – vedení daňové evidence.
Postup:
1. Dle vzoru č. 1 vytvořte a naformátujte tabulku.
2. Do kolonek „zůstatek“nadefinujte jednoduchý vzorec pro výpočet zůstatku.

3. Na poslední řádek daného měsíce vytvořte součty jednotlivých sloupců, mimo zůstatků. Ty se rovnají zůstatku z předešlého řádku daného měsíce.
4. Daný list 11 krát zkopírujte a pojmenujte po jednotlivých měsících roku.

5. Jednotlivé listy provažte tak, že zůstatky listu s názvem Leden se rovnají prvnímu řádku s názvem Únor. Stejným způsobem pokračujte u dalších listů.
6. Po zapsání účetních položek v listu Leden podle vzoru by se měl zůstatek změnit i u listu s názvem Prosinec.

7. Dle vzoru č. 2 vytvořte a naformátujte tabulku se statistikou.

8. Nadefinujte jednoduché vzorce:
a. Výsledek = rozdíl příjmů a výdajů

b. Poslední řádek = součet daného sloupce

9. Pod tabulkou hodnot vynechte řádek a vytvořte nové tabulky dle vzoru č. 2 se statistikou pod názvem Hospodaření a Finanční prostředky.
10. Vytvořte vzorce v tabulce Hospodaření: 

a. Příjmy = příjmy v hotovosti a na účtu
b. Výdaje = výdaje v hotovosti a na účtu
c. Výsledek = rozdíl příjmů a výdajů

11. Vytvořte odkazy v tabulce Finanční prostředky a jednotlivé položky sečtěte

Vzor č. 1:

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	1/13

	Dat.
	Č.d.
	Text
	Hotovost
	Účet
	Příjmy
	Výdaje
	Rozpis výdajů
	Ostatní položky

	
	
	
	Příjmy
	Výdaje
	Zůstatek
	Příjmy
	Výdaje
	Zůstatek
	
	
	Zboží
	Mzdy
	Daň
	Provoz
	Příjmy
	Výdaje

	 
	 
	Zůstatek roku 2012
	 
	 
	27 737
	 
	 
	8 193,95
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	5.1.
	1
	Tržba
	12 550
	 
	40 287
	 
	 
	8 193,95
	12 550
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	7.1.
	2
	Nákup zboží - fa č. 
	 
	8 950
	31 337
	 
	 
	8 193,95
	 
	8 950
	8 950
	 
	 
	 
	 
	 

	10.1.
	3
	Záloha na el. proud
	 
	 
	31 337
	 
	1 500
	6 693,95
	 
	1 500
	 
	 
	 
	1 500
	 
	 

	 
	4
	 
	 
	 
	31 337
	 
	 
	6 693,95
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	5
	 
	 
	 
	31 337
	 
	 
	6 693,95
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	6
	 
	 
	 
	31 337
	 
	 
	6 693,95
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	7
	 
	 
	 
	31 337
	 
	 
	6 693,95
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	8
	 
	 
	 
	31 337
	 
	 
	6 693,95
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	9
	 
	 
	 
	31 337
	 
	 
	6 693,95
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	10
	 
	 
	 
	31 337
	 
	 
	6 693,95
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	LEDEN
	12 550
	8 950
	31 337
	0,00
	1 500,00
	6 693,95
	12 550
	10 450
	8 950
	0
	0
	1 500
	0,00
	0,00


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	2/13

	Dat.
	Č.d.
	Text
	Hotovost
	Účet
	Příjmy
	Výdaje
	Rozpis výdajů
	Ostatní položky

	
	
	
	Příjmy
	Výdaje
	Zůstatek
	Příjmy
	Výdaje
	Zůstatek
	
	
	Zboží
	Mzdy
	Daň
	Provoz
	Příjmy
	Výdaje

	 
	 
	Převod 
	 
	 
	31 337
	 
	 
	6 693,95
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	31 337
	 
	 
	6 693,95
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	31 337
	 
	 
	6 693,95
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	31 337
	 
	 
	6 693,95
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


Vzor č. 2 :

	Měsíc
	Hotovost
	Účet
	Příjmy
	Výdaje
	Rozpis výdajů
	Ostatní položky

	
	Příjmy
	Výdaje
	Výsledek
	Příjmy
	Výdaje
	Výsledek
	
	
	Zboží
	Mzdy
	Daň
	Provoz
	Příjmy
	Výdaje

	r.2012
	 
	27 737
	 
	8 193,95
	 

	1.
	12 550
	8 950
	3 600
	0,00
	1 500,00
	-1 500,00
	12 550
	10 450
	8 950
	0
	0
	1 500
	0,00
	0,00

	2.
	0
	0
	0
	0,00
	0,00
	0,00
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0,00
	0,00

	3.
	0
	0
	0
	0,00
	0,00
	0,00
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0,00
	0,00

	4.
	0
	0
	0
	0,00
	0,00
	0,00
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0,00
	0,00

	5.
	0
	0
	0
	0,00
	0,00
	0,00
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0,00
	0,00

	6.
	0
	0
	0
	0,00
	0,00
	0,00
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0,00
	0,00

	7.
	0
	0
	0
	0,00
	0,00
	0,00
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0,00
	0,00

	8.
	0
	0
	0
	0,00
	0,00
	0,00
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0,00
	0,00

	9.
	0
	0
	0
	0,00
	0,00
	0,00
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0,00
	0,00

	10.
	0
	0
	0
	0,00
	0,00
	0,00
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0,00
	0,00

	11.
	0
	0
	0
	0,00
	0,00
	0,00
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0,00
	0,00

	12.
	0
	0
	0
	0,00
	0,00
	0,00
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0,00
	0,00

	Výsl.
	12 550
	8 950
	31 337
	0,00
	1 500,00
	6 693,95
	12 550
	10 450
	8 950
	0
	0
	1 500
	0,00
	0,00

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Hospodaření
	
	
	
	Finanční prostředky
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Příjmy
	12 550,00
	
	
	Hotovost
	31 337,00
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Výdaje
	10 450,00
	
	
	Účet
	6 693,95
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Výsledek
	2 100,00
	
	
	Celkem
	38 030,95
	
	
	
	
	
	
	
	


